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UNIVERSIDADE B

COIMBRA

Programa do procedimento

Universidade de Coimbra e Administracao e
Servigo de Gestdo Financeira (SGF) e Divisao de
Compras e Aprovisionamento (DCA)

Processo de Aquisicao n.© 22A00010

Despacho de abertura do procedimento em: 29.04.2022 Tel.: +351 239 242 750

Endereco eletronico: comprasuc@uc.pt

CLAUSULA 12
(Objeto do concurso)
O presente procedimento pré-contratual de concurso publico sem publicidade internacional nos termos
do da alinea b) do n° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), na sua atual redacdo
que tem por objeto a aquisicao de monografias estrangeiras para a Faculdade de Direito da Universidade
de Coimbra.

CLAUSULA 22
(Adjudicacao por lotes)

No presente procedimento ndo sera efetuada a contratacdo por lotes.

CLAUSULA 32
(Entidade Adjudicante)
1. A entidade contratante é a Universidade de Coimbra, abreviadamente designada por UC, com sede no
Paco das Escolas, Coimbra e com o NIPC 501 617 582.
2. Toda a correspondéncia respeitante ao procedimento de concurso deve ser dirigida para o seguinte
endereco: Universidade de Coimbra, Rua Larga e Edificio FMUC (R/Ch. Esq.) e 3004-504 Coimbra e
Portugal.

CLAUSULA 4a
(Decisao de contratar)
A decisdo de contratar foi tomada pelo Professor Doutor Jénatas Eduardo Mendes Machado, na qualidade
de Diretor da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra, habilitado para o ato nos termos de
competéncias delegadas, através do Despacho n.° 7219/2021, de 21 de julho, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 140, e do Despacho n.° 7706/2021, de 5 de agosto, publicado no Diario da

Republica, 2.2 série, n.% 151.

CLAUSULA 52
(Concorrentes)
Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situagdes referidas
no artigo 55.9.

CLAUSULA 62
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(Consulta do processo de concurso e condigoes de participacao)
1. O programa do procedimento e o caderno de encargos encontram-se patentes na plataforma

eletrénica de contratagdo publica AcinGov disponivel através do endereco www.acingov.pt, desde a

data da publicagdo do anuncio até ao termo do prazo para apresentacdo das propostas.

2. O acesso aos documentos constantes da plataforma electrénica é gratuito, bem como para a
apresentacdo das propostas, e sera concedido através de registo de pedido de credenciacdo junto
da entidade de suporte.

3. Adicionalmente, as pecas do procedimento ficardo disponiveis na Divisdo de Compras e
Aprovisionamento do Servico de Gestdao Financeira da UC, para consulta dos/as interessados/as,
desde o dia da publicagdo do anuncio, nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 130.9, até ao termo

do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

CLAUSULA 723
(Regras especificas sobre o procedimento de concurso)

Nao sdo aplicaveis quaisquer outras regras especificas ao procedimento de concurso.

CLAUSULA g2
(Carater confidencial das informacoes)

Ndo sdo aplicaveis regras especificas a cumprir destinadas a proteger o carater confidencial das
informagdes contidas nas pecas do procedimento.

CLAUSULA 92

(Negociagao)
As propostas a apresentar nao serao objeto de negociagao.

CLAUSULA 102

(Protecao de Dados)

O tratamento de dados pessoais obedecera ao disposto no Regulamento Geral sobre a Protecao de
Dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016),
sendo os mesmos utilizados exclusivamente para os fins decorrentes do presente procedimento, seja

na fase da formacdo do contrato, seja na fase da respetiva execucao.

CLAUSULA 112
(Critérios de adjudicacao)
1. A adjudicacdo sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa para
a UC, determinada através da seguinte modalidade: monofator, densificado por um fator
correspondente a um Unico aspeto da execugdo do contrato a celebrar, designadamente o prego.
2. Em caso de empate prevalecera a proposta que tiver menor prazo de entrega.
3. Se, mesmo assim, o empate persistir, recorrer-se-a a um sorteio, que obedecerd a seguinte

metodologia:
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10 Determinar-se-a a seriagcao dos concorrentes para efeito de estabelecer a ordenacao da retirada
da bola, pela maior pontuacdo obtida através de um lance de dados, sendo os dados langados pela
ordem de entrega das propostas;
20 A cor das bolas significara a seguinte ordenacdo:

1@ Posigdo: Bola branca;

22 Posicdo: Bola preta;

32 Posicdo: Bola vermelha;

4a Posicao: Bola verde;

Deste ato sera lavrada ata que sera assinada por todos os presentes.

CLAUSULA 122
(Modo de apresentacao das propostas)
1. A entrega da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada exclusivamente
de forma eletronica através da plataforma eletrénica de contratacdo publica acinGov, acessivel no

sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

2. Os concorrentes deverdao assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que lhe
associarem, de acordo com o artigo 54.° do Decreto-Lei n.© 96/2015, de 17 de agosto.

3. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa ser
apresentado em plataforma eletrdnica, deve ser encerrado em invélucro opaco e fechado, em cujo
rosto se deve indicar o concorrente, a designacao do procedimento e a entidade adjudicante, o qual
devera ser entregue diretamente ou enviado por correio registado com aviso de recegdo a entidade
adjudicante, devendo a rececdo deste ocorrer dentro do prazo fixado para a apresentacdo da
proposta, nos termos do n.% 5 do artigo 62.°.

4. O/A interessado/a deve prever o tempo necessario para a insercao da proposta, bem como para a
sua assinatura eletrénica certificada, em funcdo do tipo de acesso a Internet de que dispde, uma vez
gue s6 é admitida a que tenha sido assinada e recebida até a data e hora fixada no Anuncio publicado
em Diario da Republica .

5. Os documentos apresentados em plataforma ficam sujeitos a aposicao de selos temporais nos termos
do Decreto-Lei n.9 96/2015, de 17 de agosto.

CLAUSULA 132
(Apresentacgdo e analise de propostas)

1. As propostas e a documentacdo exigida deverdo, sob pena de exclusdo, ser apresentados conforme
indicado na clausula anterior, até ao dia e hora fixado no Anuncio do Diario da Republica .

2. As propostas serdo analisadas pelo juri do procedimento, a designar para o efeito, de acordo com o
disposto no artigo 67.9, salvo se for apresentada apenas uma proposta conforme estipulado no n.°
4 do referido artigo.

3. O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas

apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e avaliacdo das mesmas.
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4. Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes sobre as respetivas propostas fazem parte
integrante das mesmas, desde que observadas as regras fixadas no n.° 2 e no n.° 3 do artigo 72.°

e devem ser juntos ao processo, devendo todos os concorrentes ser notificados dos mesmos.

CLAUSULA 143
(Proposta)
1. Na proposta o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e indica as condigdes em que se
dispbe a fazé-lo.
2. Na proposta o concorrente deve indicar os seguintes elementos:
a) O preco total, indicado em algarismos, sem inclusdo do IVA;.
b) Taxa de IVA aplicavel;
c) Prazo da validade da proposta que de acordo com o artigo 65.°, sera de 66 (sessenta e seis)
dias;
d) Eventual especificagdo dos aspetos considerados essenciais pelo concorrente para a manutengao
da sua proposta e cuja rejeicao implicara a sua ineficacia;
e) Outros aspetos que considere relevantes para a apreciagdo da proposta.
3. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa,
conforme disposto no artigo 58.°2 do CCP, ou, ndo o sendo, devem ser acompanhadas de traducao
devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara aceitar a prevaléncia, para todos os
efeitos, sobre os respetivos originais e apresentada através da plataforma eletrénica de contratagdo
publica acinGov.
4. A proposta sera assinada eletronicamente pelo Concorrente ou seu representante que tenha poderes
para o obrigar, de acordo com o artigo 54.° do Decreto-Lei n.© 96/2015, de 17 de agosto.
5. Os documentos da proposta devem incluir os seguintes elementos:
a) Declaracdo de aceitacdo do conteudo do Caderno de Encargos, elaborada em conformidade com
o modelo do Anexo I do CCP, assinada pelo concorrente ou representante com poderes para o ato,
pelo comum dos membros, se proposta apresentada em agrupamento, caso em que devem ser
juntos a declaragao os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, nao
existindo representante comum, assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes;
b) Elementos que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugao
submetidos a concorréncia, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais se
dispOe a contratar;
c) Elementos que contenham os termos ou condigOes, relativos a aspetos da execugao do contrato
ndo submetidos a concorréncia, aos quais a UC pretende que se vincule;
d) Elementos que contenham os esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um preco
anormalmente baixo, quando resulte, direta ou indiretamente, do presente documento;
e) Quaisquer outros elementos que considere indispensaveis a clarificacdo dos atributos da

proposta.
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6. A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou seus representantes, que tenham poderes para o
obrigar.

7. Sempre que seja assinada por procurador, juntar-se-a procuragao que confira a este ultimo poderes
para o efeito ou publica forma da mesma, devidamente legalizada.

8. Ndo é admitida a apresentagdo de propostas com alteragdes de clausulas do Caderno de Encargos

ou de condigdes fixadas noutros documentos que servem de base ao procedimento.

CLAUSULA 152
(Preco anormalmente Baixo)

1. Considera-se que o prego total resultante de uma proposta é anormalmente baixo se o seu valor for
igual ou inferior a 50% (cinquenta por cento) do preco maximo que a UC se dispde a pagar pela
execucgao de toda a prestacao objeto do contrato.

2. Nenhuma proposta pode ser excluida com fundamento no facto de dela constar um prego total
anormalmente baixo sem antes ter sido solicitado ao respetivo concorrente, por escrito, que, em
prazo adequado, preste esclarecimentos relativos aos elementos constitutivos relevantes da

proposta.

CLAUSULA 162
(Proposta em agrupamento)

1. A entidade concorrente podera apresentar proposta em agrupamento com outra(s) entidade(s), nos
termos do artigo 54.9.

2. Em caso de adjudicacao, todos os membros do agrupamento concorrente, devem associar-se, antes
da celebracdo do contrato, na seguinte modalidade juridica: consércio externo de responsabilidade
solidaria

3. Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento devem apresentar os documentos de
habilitacdo de acordo com o disposto no artigo 6.2 da Portaria n.© 372/2017 de 14 dezembro devendo,
até a data de assinatura do contrato, apresentar ainda os seguintes documentos: cdpia do contrato
de consdrcio, procuracao outorgada por todos os membros do consoércio ao seu lider. Deve ser indicada

a percentagem de participacdo de cada um dos elementos do consdrcio e a indicacdo do seu lider.

CLAUSULA 172
(Proposta variantes)
1. Ndo é admitida a apresentacdo pelos concorrentes, de propostas variantes.
2. Para efeitos do presente concurso, proposta com variantes é aquela que apresenta diferengas em

relagdo a proposta base.

CLAUSULA 182

(Documentos que acompanham a proposta)
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. A proposta deve ser acompanhada de procuracdo, ou fotocdpia da mesma devidamente legalizada,
se 0 concorrente agir por representante.

No caso de na ordem juridica do pais de origem do concorrente ndo existir documento idéntico ao
especialmente requerido, pode o0 mesmo ser substituido por declaragdo sob compromisso de honra
feita pelo concorrente perante uma autoridade judicidria ou administrativa, notdrio ou outra
autoridade competente do pais de origem.

No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde deve apresentar
os documentos referidos nos nimeros anteriores.

No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta pode ser acompanhada de instrumentos de
mandato, emitido por cada uma das entidades que o compde, designando um representante comum
para praticar todos os actos no ambito do concurso.

. Os documentos que acompanham as propostas devem ser assinados eletronicamente, de acordo

com o estipulado no artigo 54.9, do Decreto-Lei n® 96/2015, de 17 de agosto.

CLAUSULA 192
(Esclarecimentos e Erros e Omissoes)

No primeiro tergo do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os/as interessados/as podem

solicitar, por escrito, através da plataforma eletrdnica acinGov, os esclarecimentos necessarios a boa

compreensao e interpretacao das pecas do procedimento.

No mesmo prazo, devem também apresentar, por escrito, ao érgao competente para contratar,

através da plataforma eletréonica acinGov, uma lista na qual identifiquem, expressa e

inequivocamente, os erros e omissoes das pecas do procedimento por si detetados.

. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas:

a) O juri do concurso prestara os esclarecimentos solicitados;

b) O 6rgdo competente para a decisdao de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissoes
identificados pelos/as interessados/as, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final
daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados

pelos/as interessados/as serdo disponibilizados na plataforma acinGov e juntos as pegas patenteadas

do procedimento, procedendo-se imediatamente a notificacdo dos/as interessados/as que as tenham
obtido.

. Os esclarecimentos e as retificagbes referidos nos nimeros anteriores fazem parte das pegas do

procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

CLAUSULA 202
(Relatorios e Audiéncia Prévia)
. O juri do concurso elaborard fundamentadamente um relatério preliminar de avaliagcao das propostas,
ordenando-as por ordem crescente, de acordo com o critério de adjudicacdo definido para o

procedimento.
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No relatério preliminar, o juri deverd também propo6r, fundamentadamente, a exclusdo das
propostas, previstas no n.° 2 do artigo 146.°.

Elaborado o relatério preliminar, o juri envia-o a todos os concorrentes, fixando-lhe um prazo de
cinco dias Uteis para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

. Terminada a audiéncia prévia, o juri elaborara um relatorio final fundamentado, no qual pondera as
observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo ou
modificando o teor e as conclusGes do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de
qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.° 2
do artigo 146.9.

Do relatério final, quando resulte a alteracdo da ordenagdo das propostas constante do relatério
preliminar, o juri procede a nova audiéncia prévia.

. O relatério final, juntamente com todos os documentos que compdem o processo, € enviado ao érgao
competente para a decisdo de contratar.

. Cabe ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacdo de todas as

propostas contidas no relatério final, para efeitos de adjudicacao.

CLAUSULA 212
(Decisao e notificacao da adjudicacao)
Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar, com base num relatério fundamentado elaborado pelo juri, escolhe o/a adjudicatario/a.
Posteriormente a respetiva decisdo, todos os concorrentes sdo notificados em simultéaneo do ato de

adjudicacdo.

CLAUSULA 223
(Documentos de habilitacao)
No presente procedimento pré-contratual, nos termos do n.° 1 do artigo 81.°, ao concorrente
selecionado, exige-se a apresentagdo, através de plataforma eletrénica, e no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da notificacdo da adjudicacdo, dos seguintes documentos de habilitagdo previstos no
referido artigo:
a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo II do CCP, assinada pelo concorrente
ou representante com poderes para o ato;
b) Documentos comprovativos de que tem a sua situagao regularizada relativamente a:
i. Contribuicdes para a seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea
d) do n.° 1 do artigo 55.9;
ii. Impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no
gual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do n.° 1 do artigo
55.9;
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c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdao de contratos publicos, de todos os
titulares dos o6rgdos sociais da administracdo, diregdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fungbes, destinado a comprovar que ndao se encontram em nenhuma das
situacGes previstas nas alineas b) e i) do n.% 1 do artigo 55.°, ndo bastando a apresentacdo de
certidGes em numero equivalente ao das pessoas com poderes para obrigar a sociedade;

d) Certidao do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, para identificagdo dos titulares
dos 6rgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de
funcdes.

2. Em alternativa a apresentacdo dos documentos referidos na alinea b), o/a adjudicatario/a podera
disponibilizar o acesso para a sua consulta online, nos termos do DL n.° 114/2007, de 19 de abril.
Para esse efeito, informa-se que a Universidade de Coimbra tem o contribuinte n.© 501 617 582 e o
NISS n.© 20004534273, podendo com estes numeros o/a adjudicatario/a formalizar o consentimento
junto da entidades competentes para tal.

3. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o/a adjudicatario/a ndo apresentar os
documentos de habilitacdo, no prazo fixado neste programa do procedimento.

4. Caso sejam necessarios esclarecimentos relativamente aos documentos de habilitacdo entregues
pelo/a adjudicatario/a, serd concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias Uteis destinado ao seu

suprimento, conforme o disposto na alinea g) do n.° 1 do artigo 132.9.

CLAUSULA 232
(Adogao de ajuste direto)
A entidade adjudicante reserva-se o direito de recorrer ao ajuste direto, quando se verifiquem os

pressupostos do n.° 1 ou n.% 2 do artigo 24.9.

CLAUSULA 243
(Caucgao para garantir o cumprimento das obrigacoes)
Ndo é exigida caucdo conforme disposto no n.°2 do artigo 88.°, do CCP, podendo a UC proceder a

retencao de até 10% do valor do(s) pagamento(s) a efetuar.

CLAUSULA 252

(Aceitacdao da minuta e celebracao do contrato)
1. Apos aprovagdo pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, a minuta do contrato é enviada,
para aceitacdo, ao adjudicatario, simultaneamente com a decisdao de adjudicacao.
2. A minuta considera-se aceite pelo/a adjudicatario/a quando haja aceitacdao expressa ou quando ndo
haja reclamacdo nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacdo.
3. S3o admissiveis reclamacgdes da minuta, nos termos do artigo 102.° do CCP.
4. O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da aceitacao da minuta,

nos termos do artigo 104.° do diploma ja citado.
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CLAUSULA 262
(Legislacao aplicavel)
A tudo o que nado esteja especialmente previsto no presente programa aplica-se o regime previsto no
CCP, na sua atual redagdo, e demais legislagdo aplicavel.
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